Szabalyzat

a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl

A Tapolcai Vérosfejlesztési Kft. (tovabbiakban: gazdasagi tirsasdg) az informacics
snrendelkezési jogrél és az informaci6szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torveny
(tovébbiakban: Tv.) 30. § (6) és 35.§ (3) bekezdés¢ben kapott felhatalmazas alapjan, a
kozérdekit adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIL 25.) Korményrendelet (tovabbiakban: R.) alapjan a
miikddése soran keletkez6 kozérdekd és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételének
rendjérdl a kovetkezok szerint rendelkezik:

1. A szabalvzat célia

A gazdasagi tarsasdg mitkodése sordn keletkezd kozérdekd adatok nyilvanossaganak
biztositasa, a kozérdekti és a kdzérdekbél nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatok meghatérozasa, az egységes ligymenet és felelosségi rend kialakitasa, az
informaci¢-aramlés naprakészségének biztositasa.

2. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a gazdasagi tarsasag munkavallaléira, valamint a
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik
kozérdekt adatot vagy kozérdekbél nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.
A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a gazdasagi tarsaség altal folytatott minden olyan
adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kozérdekd vagy kozérdekb6l nyilvanos adatot
tartalmaz, fiiggetlentil attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, valamint manudlis médon térténik.

3. Altalanos rendelkezések

A gazdasagi tarsasag sajat kozzétételi honlapot miikodtet

cimen, ezért olyan adatfelel6s, aki sajat dontése alapjan
maga teszi kdzzé az adatot, (kitlon adatkozl6 kozrem(ikodése nélkdl), emiatt a R. alapjan
sajat honlapon kozzé tev6 adatfelelésnek min6siil.

A Tv. vagy mas jogszabaly alapjan kozzé teend6 kozérdekti adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok a honlap nyitélapjan talalhato fécimekrol érhet6k el.

A honlapon a Tv. 33.§ (1) bekezdés alapjan a Tv. 1. szamt mellékletében meghatérozott
Altalanos kozzétételi listdban szerepls adatok mindenki szdméara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatés, a kiméasolas és a halozati
adatatvitel szempontjab6l dijmentesen elérheték.



A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

A kotelez6en kézzéteends adatokon kiviil elektronikusan més kozérdekt adat is kozzé
tehetd.

A kozérdekti adatok koztil kiemelt figyelmet kell forditani a gazdaségi tdrsasag
gazdalkodésaval, pénziigyi helyzetével kapesolatos adatokra, kitlonosen:

» meérleg és eredménykimutatés,
» az eurdpai unios és hazai forrasu pélyazatok,
» akozpénzek felhasznélasa és az erre kotott szerzédések.,

4. A kozzétételi listak

» A gazdasagi tarsasdg tevékenységéhez kapcsolédban az 1. melléklet szerinti
altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat az e szabalyzat 1.
meliékletben foglaltak szerint kozzéteszi,

> Jogszabdly egyes 4gazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoéan
meghatdrozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kiilonds kozzétételi lista),

» A kozzétételre kotelezett szerv, a gazdasagi tdrsasdg vezetGje a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosdg véleményének kikérésével,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato szervre, azok irdnyitasa, felligyelete ala
tartoz6 szervekre vagy azok egy részére kiterjed6 hatallyal tovabbi kotelezden
kozzéteend6 adatkdrt hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista).

5. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitas

A kozzétételi adatfeleléstk a kivant kozzétételt megelézéen legalabb 3 nappal a
kozzétételi felels rendelkezésére bocsatiak a kozzétenni kivant adatokat, melynek
megfelel6 formatumra igazitisdban segitséget nyujt az informatikus.

A kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelez6 rendszeren keresztiil kell eljuttatni a
kozzétételi adatfelelés részére.

A kozzétételi adatfelel6sok felel6sok azért, hogy a munkakoriikhdz kapcsol6do
kozzétételre koteles adatok a kozzétételre felelts személy részére elkiildésre kertiljenek
és a kdzzétételi adatfelel6sok felelnek a kozzétett kozérdek adatok hitelességéért.

A kozzétételi felel 5s felel azért, hogy a koztisztviselSk altal eljuttatott kdzzétételre koteles
adatok a megfelel6 id6ben a honlapra feltdltésre kerdiljenek.

A kozzétéeteli felel6s a kizzétett adatok fontossagat, id6szertiségét és értelmezhetdségét
a kozzétételt kdvetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kdzzétett kozérdekd adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szer(itlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltdrésa esetén a kozzétételi adatfelelss éllitja el6 a
helyesbitett, vagy frissitett kizérdekt adatokat tartalmazé, kiilén jogszabélyban
meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi felel6s ismételten
kozzéteszi.
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6. A kozérdekdi és kdzérdekbé! nvilvanos adatok megismerésére
iranvulo kérelmek teljesitésének rendje

A kozérdekld adat megismerése irant sz6ban, irasban vagy elektronikus dton barki
igényt nydjthat be. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezelé felhivja az igény-
16t az igény pontositasara. A kozérdek( adat irdnti igény elsésorban a gazdasagi tarsa-
sag székhelyére (8300 Tapolca, Kisfaludy u, 2-6.), elektronikus levélcimére (tapol-
cai.varosfejlesztesikft@tapolca.hu) érkezhet, A kérelem teljesitésére jelen Szabalyzat és
az Info tv. 28-30, §-aiban foglalt rendelkezések az irdnyaddak.

A kdzérdek(i adat megismerésére iranyulo igénynek a gazdasagi tdrsasag az igény tu-
domaéséara jutasat kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentss terjedelmdi, illetve nagyszdmd adatra vonatkozik, a
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény kéz-
hezvételét kivets 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetlentil az igényl6é masolatot kaphat. A gazdasagi tarsaség a masolat ke-
szitéséért - az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést
allapithat meg, amelynek Osszegértl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajé-
koztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyré! az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmt, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényls altali megfi-
zetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt doku-
mentum vagy dokumentumrész jelentss terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértéke-
61, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségei-
r6l az igénylét az igény kézhezvételét kovett 8 napon belitl tdjékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazoé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetienné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfel-
adatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant
technikai eszkodzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet az adatot tartalmaz6
nyilvanos forrds megjelslésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hi-
vatkozassal, hogy annak kdzérthets formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét e tor-
vény alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. A kdzérdeki adat megismerése irdnti igény teljesi-
tése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anya-
nyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg,



8) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
a torvény a gazdasagi tirsasag mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadds alapjat szfiken
kell értelmezni, és a kozérdekti adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kézérdek nagyobb
sulyd a kdzérdekti adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdek-

nhél.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a gazdaségi tdrsasag nyil-
vantartdst vezet, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sagot.

7. A kozzététellel kapesolatos egves feladat- és hatdskorok

a) Parapatics Tamas tigyvezetd:

B

>

megallapitja és szlikség esetén modositja a kozzétételi szabalyzatot,

megéllapitja és sziikség esetén modositja a gazdasdgi tarsasag egyedi kbzzété-
teli listajat,

meghatarozza a szabalyzat végrehajtasdval kapcesolatos egyes munkakdri fel-
adatokat,

a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasz-
tasa esetén, a szabalyzatot modositja és megteszi a sztikséges intézkedéseket,

folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelels
olvashatdsagat,

kozzétételi jogosultsdggal rendelkezik.

b} Harangozéné Horvath Katalin kozzétételi felelds:

»

gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepl6 és kozzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,

folyamatosan ellen6rzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelels
olvashatésagat,

a kozzétett adatok id6szer(iségét, olvashatosdgat és értelmezhet6ségét folya-
matosan figyelemmel kiséri,

figyelmezteti a kozzétételi adatfelel6st a sztikséges adatfrissitésrol,
elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

kozzétételi jogosultsdggal rendelkezik.



¢) Kozzétételi adatfelelds:

> a 2. pontban meghatarozott, a gazdaségi tarsasagnal foglalkoztatottak, akik a
munkakoriikhoz kapesolddé kozérdekd adatokat dsszegyfjtik és elektronikus
formaban eljuttatjak a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabol. Gondos-
kodnak a kozzétett adatok aktualizalasarol és frissitésérdl.

8. A honlap kialakitdsa

a) a kozzétételre szolgalo honlapot ugy kell kialakitani, hogy az széles korben elter-
jedt legyen a jovében R. 5.§ (3),

b) akozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmi-
siilés és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitdsa és kozzététele
méas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosu-
latlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett ada-
tokré! biztonsédgi mésolatot kell késziteni.

9. A szabalvzat hatalvba lépése

Jelen szabalyzat 2022. 4prilis 15-én 1ép hatalyba, egyattal a 2018. mdrcius 1. napjén ha-
talyba lépett szabélyzat érvényét veszii. y
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A kozérdeki adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérél szolé Szabalyzatban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sordn
koteles vagyok betartani.
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1. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A gazdasdgi tarsasdg hivatalos neve,
székhelye, cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja

A gazdasagi tarsasag vezetbjének neve,
beosztésa, elérhetbsége

Frissités Megbrzés
A valtozasokat Az el6z6 allapot
kovetden azonnal torlendd

A valtozasokat Az el6z0 allapot

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

A gazdasigi tarsasag feladatat,
hataskorét  és alaptevékenységét
meghatérozo, a szervezetre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok,
szervezetszabilyozo eszk$zok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat, az  adatvédelmi  és
adatbizfonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szévege

A gazdasagi tarsasag Onkeént vallalt
feladatai

A gazdasdgi tarsasdg altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrésa,

kérdsives  adatfelvétel esetén a
kitéltendé kérdodiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé

nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai

A koézfeladatot ellatd szerv nyilvanos

kiadvanyainak  cime, téméja, a
hozzaférés modja, a  kiadvény

ingvenessége, illetve a koltségtérités
mériéke

kovetden azonnal tirlendd
Frissités Megorzés
A valtozasokat

Kbvetben azonnal Az el6z6 altapot t6rlendd

Az el6zb allapot 1 évig

Negyedévente archivumban tartasaval

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el§z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6zb allapot 1 évig

Negyedévente archivumban tartasaval



II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

A gazdasagi tarsasag éves mériege a
kiegészitd melléklettel egytitt.

A gazdasigi tarsasdg vezetjének
munkabére, rendszeres  juttatdsai,
valamint koltségtéritése,

Az Eurdpai Unié tAdmogataséval
megvalésuld fejlesziések lefrdsa, az
azokra vonatkozo szerz6dések

Frissités
A valtozasokat

kévetben azonnal

Negyedévente

Negyedévente

Megbrzés

A kézzétételt kvetd 3
évig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott
id6tartamig

A projekt Tamogatési
szerzbdése/okirata
szerint



